一、新学期开学初工作安排
新学期学校干部8月24日（星期五）上午9:00于校长办公室召开行政办公会暨开学前准备工作会议；行政教师及职员8月22日（星期三）开始上班， 8月30日（星期四）在新校区报告厅召开全校教职工大会，校长作工作报告，布置新学期工作，8月26日（星期日）开始七年级新生夏令营暨军训工作。
新七年级8月25日（星期六）报到，8月26日（星期日）开始夏令营军训；新学期其他年级(新九年级报到时间见家长群通知)学生9月2日（星期日）到校报到， 16:30后进班，18:30开始晚自习，9月3日（星期一）正式开学。
2018级新进教师培训工作。2018级新进教师于8月24上午9:00在报告厅报到，新七年级教师8月25日组织七年级新生报到工作。全体新进教师于8月30日下午至31日参加华中师大一附中光谷分校新进教师培训，发放教师手册。小学部教师于8月27日-29日参加小学部相关教师培训。
各项开学工作具体安排如下：

	日期
	主题
	主讲人
	地点
	负责部门

	8月24日

（星期五）

9:00-12:00
	行政办公会暨
开学前准备工作会
	---
	会议室
	校办

	
	2018级新进教师报到
	详见入职流程
	报告厅
	校办/后勤

	8月24日

（星期五）

14:00-17:00
	新七年级新生报到工作布置
	七年级年级主任
	报告厅
	招办/新七年级

	
	夏令营暨军训工作安排
	李红运/王付繁
	报告厅
	学工处/新七年级

	
	新七年级班主任培训
	王付繁
	报告厅
	学工处

	8月25日

（星期六）

8:00-16:00
	七年级新生报到、
领取夏季校服、整理内务
	
	报告厅
各班教室

学生宿舍
	新七年级

	8月25日

（星期六）

14:00-15:00
	新进教师岗前培训1
	一体机培训
	阶梯教室
	教务处

	8月26日-
9月1日
	夏令营暨军训
	军训结束后

学生离校
	校园内
	学工处/新七年级

	8月27日-
8月29日
	小学部教师培训
（华师一附中培训）
	---
	报告厅
	校办

	8月30日

（星期四）

9:00-12:00
	全体教职工大会
	吴晨光
	报告厅
	校办

	
	教学工作布置会
	周洁
	报告厅
	教务处

	8月30日

（星期四）

14:00-17:00
	班主任培训会暨
小学部新生报到工作布置
	王付繁
	报告厅
	学工处

	8月31日

（星期五）

9:00-12:00
	新进教师岗前培训
	魏忱
	报告厅
	校办

	
	培训经验交流
	张卓等
	报告厅
	校办


二、新七年级报到方案流程及负责部门（详见2018年七年级新生入学须知）
1. 报到时间：2018年8月25日(周六)  8：00-12:00

2. 报到地点：华师一附中光谷分校图书馆报告厅
学校地址：湖北省武汉市光谷未来城未来二路【导航华师一附中光谷分校（新校区）】
3. 报到流程：

1） 上交报到资料（负责部门：新七年级）：我校录取通知书，户口本原件及学生户口复印件，新生入学个人信息登记表（附件一，请粘贴学生近期免冠登记照一张（1寸，红底）），由各班班主任在报告厅收取。
2） 缴费领取校服（负责部门：校服厂家）：在校期间要求学生全天候着校服，秋季正装校服根据学生身材量体定制，按照自己的需要预定购买数量（建议夏季上装至少购买两套）。报到当日在报告厅量体定制秋季正装，缴费后仅领取夏季校服，清洗后夏令营开始着夏季校服。其他季节校服后期按季发放。
3） 办理饭卡（负责部门：后勤）：餐饮公司开卡后以班级为单位由班主任在教室发放至学生。
4） 领取物资（负责部门：后勤）：初中学生宿舍一楼

5） 整理内务（负责部门：学工处/后勤）：学生及家长在学生宿舍入口查看寝室分配表，按编号到相应宿舍整理内务，学生不得擅自更换床位。
6） 进班报到（负责部门：新七年级）：学生整理完内务后于16:30进班，家长离校。
三、小学部报到方案流程及负责部门（详见2018年小学部新生入学须知）
1. 报到时间：2018年9月2日(周日)  09:00 - 12:00（一、二、三年级），
14:00 - 16:00（四、五、六年级）。
2. 报到地点：华师一附中光谷分校图书馆报告厅
学校地址：湖北省武汉市光谷未来城未来二路【导航：华师一附中光谷分校（新校区）】
3. 报到流程：

1） 上交报到资料（负责部门：小学部各年级）：我校录取通知书，户口本原件及学生户口复印件，新生入学个人信息登记表（附件一，请粘贴学生近期免冠登记照一张（1寸，红底）），由各班班主任在报告厅收取。
2） 缴费领取校服（负责部门：校服厂家）：在校期间要求学生全天候着校服，秋季正装校服根据学生身材量体定制，按照自己的需要预定购买数量（建议夏季上装至少购买两套）。报到当日在报告厅量体定制秋季正装，缴费后仅领取夏季校服，清洗后开学开始着夏季校服。其他季节校服后期按季发放。
3） 领取物资（负责部门：后勤）：小学学生宿舍一楼

4） 整理内务（负责部门：学工处/后勤）：学生及家长在学生宿舍入口查看寝室分配表，按编号到相应宿舍整理内务，学生不得擅自更换床位。

5） 进班报到（负责部门：小学部各年级）：一、二、三年级学生整理完内务后于下午14:00进班，家长离校。四、五、六年级学生整理完内务后于下午16：00进班，家长离校。
四、新八年级及九年级报到方案流程及负责部门
1. 报到时间：新八年级2018年9月2日(周日)  08:00 - 12:00
新九年级报到时间见家长群内通知

2. 报到地点：华师一附中光谷分校图书馆阶梯教室
学校地址：湖北省武汉市光谷未来城未来二路【导航：华师一附中光谷分校（新校区）】
3. 报到流程：

1） 缴纳学费（学生家长也可提前在网上缴费）

2） 办理饭卡（负责部门：后勤）：餐饮公司开卡后以班级为单位由班主任在教室发放至学生。
3） 领取物资（负责部门：后勤）：初中学生宿舍一楼

4） 整理内务（负责部门：学工处/后勤）：学生及家长在学生宿舍入口查看寝室分配表，按编号到相应宿舍整理内务，学生不得擅自更换床位。
5） 进班报到（负责部门：新八年级及九年级）：学生整理完内务后于16:30进班，家长离校。
